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PEDELSEMINAR
Drift-, kontrol- og vedligeholdsplaner, låsesystemer  

samt udskiftning og reparation af vinduer



kursus@friskolerne.dk

www.friskolerne.dk

Friskolernes Hus 
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Hotel Frederik VIs Hotel,

Rugårdsvej 590, 5210 Odense

Onsdag den 29. oktober kl. 8:30

 til torsdag den 30. oktober kl. 13:00

2.995 DKKR

Tilmeld dig her

PROGRAM

ONSDAG DEN 29. OKTOBER

8.30-9.30 Ankomst og morgenbrød

9.30-10:00 Velkomst, program og præsentation

9.30-12.00  DKV-planer (Drift, kontrol og vedligehold) 

Få styr på retningslinjerne for udarbejdelse af DKV-planer.  DKV-planen har til formål at holde styr på, hvordan 

bygningsinstallationer, systemer og andre tekniske anlæg skal driftes, kontrolleres og vedligeholdes.

	 En	DKV-plan	kortlægger	alle	brandsikringssystemer,	definerer	drifts-,	kontrol-	og	vedligeholdelsesprocedurer,	

samt fastlægger klare ansvarsområder.

 I oplægget får du indblik i regler og lovgivning samt frekvenser af kontrollerne, herunder hvad du selv kan gøre og 

hvad, der skal eksterne til.

 Ved Kenny Christensen, leder, Forebyggende afdeling, Beredskab Fyn 

12:00-13:00 Frokost

13:00-14:30 Workshop: Udarbejd eller styrk din egen DKV-plan 

Med en gennemarbejdet DKV-plan sikrer I, at I både overholder gældende lovgivning og har overblik over doku-

mentation,	kontroller	og	de	ansvarlige	personer.	Jacob	Skov	Poulsen	fra	Rudolf	Steiner	Skolen	i	Odense	gennem-

går deres DKV-plan og sætter dig i gang med eller hjælper dig videre med en allerede eksisterende plan.  

Medbring	gerne	en	bærbar	med	Excel,	så	du	kan	arbejde	med	din	egen	plan.	

14:30-15:00 Kaffepause

På FRISKOLERNEs årlige pedelseminar får du 
halvandet døgn med faglige oplæg, workshops 
og virksomhedsbesøg - og masser af konkrete 
input til din hverdag på friskolen. 
Denne gang er der fokus på drift-, kontrol- og 
vedligeholdsplaner, låsesystemer samt udskift-
ning af vinduer.  

På	FRISKOLERNEs	årlige	pedelseminar	er	der	både	faglige	oplæg,	workshops	og	

videndeling mellem deltagerne. I år sætter vi fokus på DKV-planer (Drift-, kontrol- 

og vedligeholdsplaner), hvor du får indblik i regler, lovgivning samt kontroller.  

I	workshopdelen	arbejder	du	med	udarbejdelse	af	din	egen	DKV-plan.

Dag	to	kigger	vi	på	låsesystemer	og	låseplaner.	Nogle	systemer	er	ved	at	udgå,	

og hvad kan man så kombinere med ens nuværende system? Vi tager også fat i 

GDPR-delen	af	låseplaner	og	ser	på	opbygning	af	en	låseplan	for	jeres	skole.

Kurset slutter med et oplæg om udskiftning af vinduer i ældre bygninger og reg-

lerne på området. 

PEDELSEMINAR 2025

https://www.friskolerne.dk/kurser-og-arrangementer/kursus/pedelseminar-2025_25FS23
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PROGRAM (FORTSAT)

15:00-15:30 Bus til HCA Airport

15:30-16:15 Oplæg og Q&A hos UAS Denmark Test Center 

Besøg	på	UAS	Denmark	Test	Center	i	HCA	Airport	 UAS	Denmark	er	et	test-	

og	udviklingscenter	for	ubemandede	systemteknologier	(droner).	

	 UAS	Denmark	hjælper	blandt	andet	start-ups,	virksomheder	og	offentlige	

myndigheder	med	adgang	til	testfaciliteter,	viden	og	kompetencer.	

 UAS = unmanned aircraft system (ubemandet luftfartøj systemer)

 U-Space = et “økosystem”, der muliggør en sikker og tryg integration af droner.

16:15 Kaffe/te og en bolle i Flyvercafeen i HCA Airport

16:45 Bus tilbage til hotellet

17:10-18:00 Fritid

18:00-19:30 Middag 

19:30- Netværk og opsamling	på	DKV-planens	affødte	spørgsmål

TORSDAG DEN 30. OKTOBER 

06:30-08:00 Morgenmad

07:15-07:45 Gåtur i skoven ved hotellet

08:00-08:45 Låsesystemer – muligheder og nye kombinationer

	 Nogle	låsesystemer	er	ved	at	udgå,	så	hvor	skal	man	kigge	hen	–	og	hvad	

kan kombineres med ens nuværende system?

 Vi ser også på, hvordan man laver en låseplan til systemnøgler til skoler og 

de mange behov og brugergrupper, skoler skal tage højde for.

	 Ved	Martin	Løvdal	Jensen,	administrerende	direktør	i	Odense	Låseservice

08.45-.09.45  Låseplan: Opbygning af systemer og håndtering af adgang for personale

• 	Hvad	kan	nøgler	ift.	til	arbejdsmiljø	og	GDPR?

• 	Hvordan	er	det	grebet	an	på	Rudolf	Steiner	skolen	i	Odense? 

- Brugergrupper og områder 

-	Yderdøre,	indvendige	døre,	faglokaler,	etc.

• 	Opbygning	af	en	låseplan	-hierarki	og	undtagelser

•  Diskussion af fordele og ulemper ved de forskellige systemer 

Ved	Jacob	Skov	Poulsen	fra	Rudolf	Steiner	Skolen	i	Odense.

09.45-10.15 Kaffepause

10.15-11:30 Rådgivning om udskiftning af vinduer i ældre bygninger 

Mikkel	Rasmussen,	bygningskonstruktør	og	projektchef	hos	CW	Arkitekter	

i	Svendborg,	fortæller	om	udskiftning	af	vinduer	i	gamle/ældre	bygninger	

samt reglerne på området.

11:30-12:00 Afrunding, evaluering og tak for i år

12:00-13:00 Frokost

 Afrejse 


